Great
Place
i [o)

r Work.

Certified

LIS 2022-LIS 2023
POLSKA

LIDER WYNAJMU POJAZDOW
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Lokalizacja

% warszawa

Opis stanowiska:

e Przyjmowanie i rejestracja w systemie zgtoszen telefonicznych.

e Opracowywanie dokumentéw finansowo-ksiegowych dotyczacych obstugi pojazdéw (w
szczegodlnosci opis, dekretacje, wprowadzanie napraw do systemu).

e Utrzymywanie dobrych relacji z Klientami i dostawcami ustug oraz udzielanie wymaganych
informacji.

e Systematyczne sporzadzanie raportdw, zestawien i analiz zgodnie z potrzebami Spotki.

e Prowadzenie magazynu archiwum Administracji Serwisu i biezace uzupetnianie teczek pojazdow.

e Opisywanie i wysytka ksigg UDT dla nowych pojazdow.

e Systematyczne uzupetnianie cennika partneréw mechanicznych.

¢ Wprowadzanie kosztorysdw napraw.

Nasze wymagania:

Biegta znajomosc¢ jezyka polskiego w mowie i w pismie
Otwartos¢ na prace zwigzang z telefoniczng obstuga klienta
Znajomos¢ programu Excel w zakresie podstawowym
Chec nauki i rozwoju

To oferujemy:

¢ Umowe o prace.

e Zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w dynamicznie rozwijajgcej sie firmie, ktéra zostata
wyrdzniona certyfikatem ,,Great Place to Work".

e Mozliwos¢ podniesienia kwalifikacji i rozwoju zawodowego.

e Dobrag atmosfere pracy w przyjaznym i otwartym zespole.

e Prace 4 dni z biura i mozliwos¢ 1 dnia pracy zdalnej (ul. Cybernetyki 10).

e Dofinansowanie zaje¢ sportowych e Brak dress code'u
e Prywatna opieka medyczna o Ubezpieczenie na zycie



